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Wybrane sytuacje kryzysowe i interwencyjne:

niestuchanie nauczyciela, dyrektora lub innego pracownika szkoty,

wyjscie bez pozwolenia ze szkoty, wagary,

uzyskiwanie, utrwalanie, przetwarzanie oraz udostepnianie wizerunku i danych osobowych
ucznia w wymiarze rzeczywistym oraz wirtualnym,

podszywanie sie pod cudze dane osobowe, fatszowanie dokumentacji i podpiséw,
posiadanie, wnoszenie, uzywanie lub znajdowanie sie pod wptywem alkoholu, narkotykéw
oraz innych uzywek,

zniewazenia, pomowienia, fatszywe oskarzenia, grozby, nekanie lub zmuszanie do wykonania
okreslonych czynnosci,

bdjki, pobicia, uszkodzenia ciata i naruszenia nietykalnosci cielesnej,

kradzieze, niszczenie, uszkodzenie lub uczynienie mienia niezdatnym do uzytku,

uzywanie wyposazenia szkolnego bez pozwolenia lub za zgoda nauczycielsa,

posiadanie, uzywanie lub rzucanie narzedzi i przedmiotow niebezpiecznych,

molestowanie seksualne, zgwatcenia, zabawy i inne zachowania o charakterze agresji
seksualnej,

przemoc z rgk lub wobec najblizszych.

Podstawowa literatura prawna regulujaca procedury postepowania:

USTAWA z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (tekst
jednolity — Dz. U. z 2014 r. poz. 382 z pdzn. zmianami) — stan prawny na dzien: 01.01.2016 r.
USTAWA z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 r. poz. 1137) —
stan prawny na dzien: 13.07.2017 r.

USTAWA z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczer (tekst jednolity - Dz. U. z 2015 r. poz. 1094
z pdzn. zmianami) — stan prawny na dzieri: 01.06.2017 r.

USTAWA z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy (tekst jednolity - Dz. U. z 2017
r. poz. 682)

USTAWA z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 r. poz. 380
z pézn. zmianami) — stan prawny na dzien: 27.06.2017 r.

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity —
Dz. U.z 2017 r. poz. 1257).

USTAWA z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (tekst
jednolity - Dz. U. z 2016 r. poz. 575) — stan prawny na dzien: 26.04.2016 r.

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity — Dz. U. z
2016 r. poz. 922) — stan prawny na dzien: 28.06.2016 r.

USTAWA z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (tekst jednolity - Dz.
U.z 2015 r., poz. 464 z pdzn. zmianami) — stan prawny na dzien: 16.08.2016 r.

USTAWA z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (tekst jednolity z 2017 r.
poz. 882).

USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z pdin.
zmianami) — stan prawny na dzien: 01.09.2017r.



* USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (tekst jednolity — Dz. U. z 2014 r. poz.
191 z pdzn. zmianami) — stan prawny na dzien: 01.09.2016 r.

* USTAWA z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity — Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 z
pdzni. zmianami) — stan prawny na dzien: 01.09.2016 r.

* ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z
2014 r. poz. 1170 z pdzn. zmianami) — stan prawny na dzien: 01.09.2015 r.

* ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2013 r. poz. 532).

* ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 sierpnia 2015 r. w sprawie wymagan
wobec szkét i placéwek (Dz. U. z 2015 r. poz. 1214).

* ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mfodziezy (Dz. U. z 2016 r. poz. 452).

* ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 z pdzn. zmianami) — stan prawny
na dzien: 01.09.2014 r.

* ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
22003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzn. zmianami) — stan prawny na dzien: 01.09.2011 r.

* ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 grudnia 2010 roku w sprawie
podstawowych warunkdw niezbednych do realizacji przez szkoty i nauczycieli zadan
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych oraz programow nauczania (Dz. U. z 2011 r.
Nr 6, poz. 23).

1. Podstawowe pojecia:

sytuacja interwencyjna — stan faktyczny, ktéry zaktdca lub uniemozliwia realizacje zadan organdw

administracji publicznej, wymagajgcy wykorzystania uprawnied oraz zastosowania sit i srodkdéw
bedacych w dyspozycji organu lub instytucji;

sytuacja kryzysowa — nagty, przemijalny lub wzglednie staty stan faktyczny wptywajgcy negatywnie na

poziom bezpieczenstwa ludzi, mienia lub Srodowiska, wywotujgcg ograniczenia w dziataniu
wihasciwych organéw administracji publicznej ze wzgledu na nieadekwatno$é posiadanych
uprawnien, sit i srodkow.

2. Status prawny szkot:

e szkota jest zaktadem administracyjnym (art. 8 ust 2 u.p.o.), ktéra dziata z ramienia organdéw
wtadzy publicznej na podstawie i w granicach prawa (art. 7 konst., art. 6 k.p.a.);

e szkota stanowi cze$¢ systemu oswiaty (art. 2 pkt. 2 u.p.o.) i jest zobowigzana do nalezytego i
wyczerpujgcego informowania stron o okolicznosciach faktycznych i prawnych majacych
wplyw na ich prawa i obowigzki (art. 9 k.p.a);



szkota zapewnia ksztatcenie, wychowanie i opieke (art., 1 u.p.o.) w zakresie czego realizuje
programy wychowawczo-profilaktyczne wspétpracuje z rodzicami i Srodowiskiem lokalnym
(art. 26 u.p.o.);

pracownicy szkoty dzielg sie na funkcjonariuszy publicznych (dyrekcja — art. 62 ust. 1 u.p.o.),
osoby petnigce funkcje publiczng (nauczycieli - 6 u.p.o.) i pozostatych pracownikéw
samorzgdowych (art. 7 u.p.o.) lub zatrudnionych na podstawie umowy o prace (art. 15
u.p.o.).

Obowiazki szkoty w zakresie przeciwdziatania przemocy:

podejmowanie dziatan zabezpieczajacych uczniéw przed dostepem do tresci, ktére moga stanowic
zagrozenie dla ich prawidlowego rozwoju, w szczegdlnosci zainstalowa¢ i aktualizowac
oprogramowanie zabezpieczajgce (art. 27 u.p.o);

zapewnienie uczniom bezpiecznych warunkdéw nauki, wychowania i opieki (art. 55 ust. 2 pkt 6 u.p.o.);
okreslenie wtasciwego zachowania wobec ucznidw, nauczycieli i innych pracownikdw podczas zajec
edukacyjnych (art. 99 u.p.o).

Giowne zadania szk6ét w sytuacjach interwencyjnych i kryzysowych:

1) Rozpoznawanie sytuacji zwigzanych z naruszeniem prawa przez nieletniego;

2) Reagowanie adekwatnie do sytuacji, zgodnie z prawem;

3) Przekazywanie informacji rodzicom lub opiekunom nieletniego;

4) Powiadamianie policji, sgdu rodzinnego lub innych placéwek i instytucji (np. domy

dziecka, osrodki wychowawcze itp.);

5) Zapoznawanie sie na biezgco ze stanem prawnym;

6) Uaktualnianie regulamindw, statutéw oraz procedur pod katem ich praktycznosci i
zgodnosci z prawem.

Rola rodzicow i oswiaty:

zasadniczg i najwiekszg odpowiedzialnos¢ za dziecko ponosza rodzice (art. 92-96 k.r.o.) lub
ich prawni opiekunowie (112’ k.r.0.);

organy, pracownicy i przedstawiciele instytucji kierowanych przez organy publiczne maja
obowigzek pomagac, ale nie wyreczac rodzine w wychowaniu nieletnich (art. 1 pkt. 2 u.s.o.,
art. 100 k.r.0.);

jezeli rodzic z braku checi lub umiejetnosci wychowawczych nie potrafi umiejetnie wptynac
na dziecko, to wowczas pracownik oswiaty ma obowigzek wspétdziatania dla dobra dziecka
(art. 4 u.s.o., art. 6 u.k.n.), a w razie potrzeby, gdy to dobro dziecka staje sie zagrozone,
powiadomienia odpowiednich instytucji (art. 572 k.p.c., art. 109 k.r.o., art. 304 k.p.k., art. 4
u.p.n., art. 12 u.p.p.r.)

Procedury stosowane wobec nieletnich:




Dla najlepszego wykonania zadania oraz najskuteczniejszego osiggniecia celu, nalezatoby stworzy¢

algorytm czynnosci indywidualny dla kazdego rodzaju zdarzenia, uwzgledniajgcy warunki zaréwno

szkoty, jak i charakteru podmiotédw wspodtpracujgcych (rodzicéw, jednostki policji).

Bez wzgledu na to, czego dotyczy¢ bedzie zdarzenie, kazdg procedure bedzie mozna podzieli¢ na trzy

gtéwne etapy:

*  czynnosci wstepne,
* czynnosci zasadnicze,
* czynnosci koricowe.

7. Podstawowe terminy prawne - przestepstwo:

przestepstwo - kazde zachowanie opisane w_czesci szczegdélnej kodeksu karnego oraz przepisach

karnych ustaw szczegdlnych (np. ustawa o wychowaniu w trzeZzwosci, przeciwdziataniu narkomanii

itp.) tj.

kradziez (art. 278 k.k.), rozbdj (art. 280 k.k.), haracze (art. 282 k.k.)

zniewazZenie (art. 216 k.k.), w tym nauczyciela jako korzystajgcego z prawa do ochrony
funkcjonariusza publicznego (art. 226 k.k.)

uszkodzenie ciata (art. 156 — 157 k.k.),

wdarcie sie do szkoty, klasy lub jej nieopuszczenie na wyrazne zgdanie (art. 193 k.k.),
naruszenie nietykalnosci cielesnej (art. 217 k.k.), w tym nauczyciela jako korzystajgcego z
prawa do ochrony funkcjonariusza publicznego (art. 222 k.k.),

sprzedaz osobie matoletniej alkoholu (art. 43 u. o w.t.p.a.)

posiadanie narkotykéw (art. 62 u.o.p.n.) itp.

Takie zachowania zagrozone sg wysokimi karami grzywny, pozbawienia lub ograniczenia wolnosci.

8. Podstawowe terminy prawne — wykroczenie:

Wykroczenie — kazde zachowanie opisane w czesSci szczegdlnej kodeksu wykroczen oraz przepisach

karnych ustaw szczegdlnych (tj. ustawa o utrzymywaniu czystosci w gminach, ustawa o ochronie

zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu) np.

zasmiecanie terenu szkoty (art. 75 k.w.) lub miejsca publicznego (art.145 k.w.),
uzywanie wulgaryzmow w miejscu publicznym (art. 141 k.w.),

fatszywe zgtoszenia (art. 66 k.w.)

niebezpieczne samowolne uzywanie urzqdzen szkolnych (art. 71 k.w.)

palenie papierosow w miejscach zakazanych (art. 13 ust. 2 u.o.z.p.n.t.),

spozywanie alkoholu w miejscach publicznych - niedozwolonych (art. 43’ u.o.w.t.) itp.

Te zachowania rédwniez sg zagrozone karg grzywny, ograniczenia wolnosci lub aresztu, jednak

zdecydowanie mniejsza.

9. Warunki odpowiedzialnosci za przestepstwa i wykroczenia:




Wspdlnym warunkiem odpowiedzialnosci dla przestepstw i wykroczen jest wiek sprawcy takiego
czynu — ukonczenie 17 roku zycia (art. 10 § 1 k.k., art. 8 k.w.).

Wyjatkowo, za szczegdblnie powazne przestepstwa tj. np. zabdjstwo lub okaleczenie (por. art. 10 § 2
k.k.) dopuszcza sie obnizenie odpowiedzialnosci juz od wieku 15 lat.

10. Podstawowe terminy prawne — czyn karalny:

czyn karalny — przestepstwo lub okreslone wykroczenia popetnione pomiedzy 13 a 17 rokiem zycia
(por.art. 1§ 2 pkt 2 u.p.n.).

Odpowiedzialnos¢ za te czyny nie nastepuje juz w drodze stosowania kar przewidzianych w
kodeksach, lecz srodkéw oddziatywania okreslonych w dziale Il u.p.n. przyktadowo tj.

e umieszczenie w zaktadzie poprawczym,
e umieszczenie w osrodku szkolno — wychowawczym,
e ustanowienie kuratora itp.

11. Podstawowe terminy prawne — przejaw demoralizacji:

przejaw demoralizacji — zachowanie polegajgce na naruszeniu prawa (popetnienie przestepstwa lub
pewnych wykroczen ponizej 13 roku zycia albo pozostatych wykroczen ponizej 17 roku zycia) badz
dokonaniu innych nagannych spotecznie zachowan przyktadowo tj. :

* niedostosowywanie sie do zasad wspotiycie spotecznego (np. niestuchanie nauczyciela,
przeszkadzanie w lekcji),
* wychodzenie ze szkoty bez pozwolenia, wagary,
* spozywanie alkoholu, palenie papieroséw, uzywanie dopalaczy,
* utrzymywanie kontaktéw seksualnych oraz prostytucja,
* udzielanie sie w subkulturach, grupach lub gangach ukierunkowanych na tamanie prawa i
zasad wspdtiycia spotecznego,
Odpowiedzialno$¢ osobista jest tutaj ograniczona i ukierunkowana na oddziatywanie w srodowisko
matoletniego (ustanowienie nadzoru kuratora, umieszczenie w rodzinie zastepczej, domu dziecka

itp.).

12. Czynnosci wstepne.

Czynnosci wstepne to te, ktére podejmowane sg jako pierwsze zaraz po uzyskaniu informacji o
zdarzeniu.

Jezeli zdarzenie nadal trwa lub do niego jeszcze nie doszto, ale z sytuacji wynika, ze wszystko zmierza

w tym kierunku, to w takim wypadku nalezy:

1) natychmiast przerwaé zdarzenie lub do niego nie dopusci¢, nawet z uzyciem niezbednej w
tym celu sity naruszajgcej nietykalnosc cielesng, wolno$¢ lub mienie nieletniego (por. art. 25 -
26 k.k., art. 15 -16 k.w.);



2)

3)

udzieli¢ pierwszej pomocy, podja¢ decyzje o powiadomieniu pogotowia (§ 40 rozp. w spr.

b.h.p.), a w razie potrzeby wsparcia psychicznego (art. 4 ust. 1 u. 0 0.z.p.);

ujac sprawce, jezeli prébuje uciekaé (por. art. 243 k.p.k., art. 45 k.p.o.w.);

4) jezeli doszto do:

a) zniszczenia mienia (art. 288 k.k., art. 124 k.w.);
b) uszczerbku na zdrowiu (art. 156 — 157 k.k.);
c) uzycia niebezpiecznych narzedzi (art. 159 - 160 k.k., art. 75 k.w.);
czy tez rzeczy pochodzgce z czynu zabronionego znajdujqg sie na miejscu zdarzenia, nalezy je

zabezpieczyé poprzez:

2)

3)

ogrodzenie miejsca do przyjazdu policji (art. 4 § 3 u.p.n., art. 304 § 1 k.p.k.) lub zespotu
powypadkowego (§ 42 rozp. w spr. b.h.p.),

zabranie ze sobg w celu pdzniejszego wreczenia rodzicom lub wtascicielowi (jezeli nie ma
potrzeby by stanowity dowdd w sprawie);

ustali¢ wszystkich uczestnikdw zdarzenia i Swiadkéw w drodze wstepnego rozpytania wsréd

0s6b zastanych.
wezwac do opuszczenia szkoty (klasy) osoby przebywajgce na terenie placowki bezprawnie
lub niezgodnie z regulaminem (jedynie dyrektor — orzecznictwo SN).

. Czynnosci zasadnicze.

Rozpyta¢ osoby biorgce udziat w zdarzeniu, poczawszy od pokrzywdzonego, poprzez

Swiadkéw, a ostatecznie na sprawca, dgzgc w miare mozliwosci do wyjasnienia:

e cosie zdarzyto?

e  kto uczestniczyt w zdarzeniu?

e co byto przyczynq zajscia?

e jaki byt cel dziatania sprawcy?

e kto mdgt byc jeszcze swiadkiem?

e w przypadku zaistnienia szkody lub ujawnienia rzeczy nienalezacej do nieletnich -
ustalenie wtasciciela (poszkodowanego),

e w przypadku ujawnienia broni, alkoholu lub narkotykéw ustalenie Zrdédta (nalezy
rozezna¢ poziom niebezpieczenstwa uzyskiwania tego typu informacji)

Podjecie decyzji co do poinformowania o konsekwencjach zdarzenia nieletniego

(zagrozenia?),

Powiadomienie rodzica, policji lub sadu o catym zdarzeniu.

Kwestia powiadamiania o naruszeniu prawa przez nieletniego odpowiednich organéw jest

najwiekszym problemem i obcigza najwiekszg odpowiedzialnoscia.

14.

Zasady obowigzujace przy powiadamianiu rodzicow.

rodzic jako przedstawiciel ustawowy matoletniego i jego opiekun (art. 92 — 98 k.r.o0.)
powinien wiedzie¢ o kazdym naruszeniu prawa przez nieletniego, bez wzgledu na to, czy
powiadomieni zostang réwniez policja lub sad;

wyjatkiem sg sytuacje, w ktérych istnieje uzasadnione podejrzenie, ze rodzic moze
negatywnie wptyngé na matoletniego np. zmusza go do popetniania przestepstw lub dojdzie



do maltretowania fizycznego lub psychicznego (odstgpienie obliguje do powiadomienia
bezposrednio sadu lub policji);

e powiadomienia rodzicow powinny by¢ bezposrednie. Nie mozna przekazywaé informacji o
naruszeniu prawa przez nieletnich!

15. Poprzestanie na powiadomieniu rodzicow:

W sytuacji przejawu demoralizacji, gdy z:
e postawy nieletniego (widoczne zrozumienie, skrucha, zados¢uczynienie),
e charakteru zdarzenia (pojedynczy epizod, nieporozumienie),
e przyczyn psycho - spotecznych (okres dojrzewania, stwierdzona nadpobudliwosc)
wynika, ze do przejawu demoralizacji nie doszto, moina poprzestaé tylko na powiadomieniu

rodzicow, bez koniecznosci dalszego informowania policji lub sgdu rodzinnego.

Podobnie postepuje sig, jezeli dojdzie do przestepstw $ciganych z oskarzenia prywatnego, m.in.:
e zniestawienie — art. 216 k.k.,
e naruszenie nietykalnosci cielesnej — art. 217 k.k.,
e |ekki uszczerbek na zdrowiu — art. 157 § 2 k.k.,

a dodatkowo zachodzg okolicznosci opisane poprzednio.

W takiej sytuacji mozna odstgpi¢ od powiadamiania policji lub sadu i te decyzje zostawié juz w gestii
rodzicdw pokrzywdzonego, lub niego samego, jezeli jest petnoletni.

16. Zasady obowiagzujace przy zawiadamianiu Policji:

Policje nalezy powiadamiac zawsze, jezeli:
e doszto do popetnienia przestepstwa lub wykroczenia przez osobe, ktdra ukonczyta 17 rok
zycia,
e nieletni dokonat czynu karalnego, ktéry nie jest $cigany z oskarzenia prywatnego.

Jezeli doszto do przejawu demoralizacji poprzez zachowania okreslone jako przestepstwa przez
nieletnich w wieku ponizej 13 roku zycia, nalezy powiadomic policje w szczegdlnosci gdy doszto do
zachowan np.:

e posiadania i handlu narkotykami lub rzeczami kradzionymi;

e usitowania zabdjstwa lub okaleczenia;

e aktéw o charakterze agresji seksualnej;

e podpalen, posiadania broni palnej lub gazowej.

17. Konsekwencje powiadomienia Policji:

Powiadomienie policji bedzie skutkowato przede wszystkim tym, ze:
e wszelkie ustalenia faktyczne zostang juz podjete bezposrednio przez funkcjonariuszy w
ramach prowadzonej sprawy,



wystgpi mozliwos¢ zabezpieczenia sladdw i rzeczy mogacych stanowi¢ dowdd w sprawie lub
ktérych posiadanie jest zabronione.

W konsekwencji policja ma obowigzek dalszego powiadomienia sagdu rodzinnego o catej sprawie, po

przeprowadzeniu niezbednych czynnosci wtasnych.

18.

Zasady obowiazujace przy powiadomieniu sadu:

Powiadomienie sgdu rodzinnego bedzie miato miejsce zawsze wtedy, jezeli z okolicznosci zdarzenia

wynika, ze zachodzi obawa co do wystgpienia demoralizacji u nieletniego.

Bedzie to miato miejsce szczegdlnie wtedy, gdy:

19.

20.

zachodzi powtarzalnos¢ zachowan nagannych;

rozmowy z nieletnim lub jego postawy wskazujg, ze ma on nastawienie pozytywne do
swojego zachowania;

kontaktu z rodzicami lub opiekunami nieletniego albo nie ma, albo sg bezskuteczne, albo sg
oni niewydolni wychowawczo;

wystepuje faktyczny brak opieki nad nieletnim.

Skutki powiadomienia sadu lub policji:

Powiadomienia sadu powinny obejmowac sytuacje, ktére nie naktadajg potrzeby
zawiadamiania policji (zabezpieczenia $ladéw, zbadania sprawy za pomocg czynnosci
policyjnych).

W przypadku posiadania watpliwosci w kazdym ze wskazanych przypadkéw ztozenie
zawiadomienia badZ do sadu rodzinnego, badZ na Policje, bedzie skutkowato przestaniem
powiadomienia do odpowiedniej instytucji. W konsekwencji moze to tylko wydtuzy¢ czas
faktycznej reakcji na naruszenie prawa.

Czynnosci koncowe.

Czynnosci koncowe zamykaja procedure reagowania poprzez zapewnienie zastosowania wszystkich

mozliwych konsekwencji zdarzenia tj.:

podjecia decyzji dotyczacej zastosowania instytucji wynikajgcych ze statutu szkoty lub

placowki (np. uczestnictwo w dodatkowych zabawach szkolnych, wycieczkach nie
wynikajacych z programu nauczania, poinformowanie o zdarzeniu i jego konsekwencjach na
apelu szkolnym itp.) lub obnizenie zachowania (§ 9 ust. 1 rozp. w spr. oceniania)

wydanie zabezpieczonych rzeczy petnoletniemu wiascicielowi, jesli nie byty oddane na policje

jako dowdd (nalezy uzyskaé pokwitowanie);

przywrdcenie do stanu poprzedniego (prace remontowe, naprawcze i instalacyjne
przeprowadzac¢ pod nieobecnosé oséb trzecich - § 6 ust. 1 rozp. b.h.p.)

udokumentowacé zdarzenie i przeprowadzone w zwigzku z nim czynnosci (w miare
mozliwosci dopilnowanie, by dokumentacja byta zarejestrowana).



21. Dokumentacja w oswiacie:

Definicja dokumentu uzalezniona jest od rodzaju postepowania i wagi zdarzenia:

e Procedura cywilna (art. 244 — 245 k.p.c.) — utrwalone w formie pisemnej wszelkiego rodzaju
spostrzezenia, mysli, oswiadczenia (brak definicji ustawowej).

e Procedura administracyjna (art. 76 k.p.a.) — przedmiot pokryty pismem w celu utrwalenia
mysli (brak definicji ustawowej).

e Procedura karna (art. 115 § 14 k.k.) - kazdy przedmiot lub inny zapisany nosnik informacji, z
ktdrym jest zwigzane okreslone prawo, albo ktdry ze wzgledu na zawartg w nim tres¢ stanowi
dowdd prawa, stosunku prawnego lub okolicznosci majacej znaczenie prawne.

22. Dokumenty w procedurze administracyjnej:

Dokumenty Urzedowe (art. 76 § 1 k.p.a, 244 k.p.c.) — sg sporzadzone w:
1) przepisanej formie (ktérg okreslajg przepisy szczegdlne);
2) przez powotane do tego organy:
3) w zakresie ich dziatania (domniemanie legalnosci - art. 1 u.s.0.) lub poruczenia (z
mocy prawa lub porozumienia —art. 76 § 2 k.p.a.)
e wystawcg dokumentu jest podmiot, ktéry jest twdrcg wyrazonego oswiadczenia (nie
sporzadzajgcy dokument technicznie)
e stanowig dowdd tego, co jest w nich urzedowo zaswiadczone (domniemanie prawdziwosci
tresci i autorstwa);
(sporzadzenie dokumentu z naruszeniem procedury tj. gdy uniemozliwia weryfikacje zawartych w
nim danych uprawnionych podmiotéw skutkuje utratg domniemania prawdziwosci tresci — wyr. SA).

23. Dokumentacja w procedurze cywilnej:

Procedura cywilna dzieli na:
1) prywatne — sporzadzone w jakiekolwiek formie w trybie nieurzedowym:
* musi by¢ podpisany (naniesiony lub uwierzytelniony znak reczny — stan. SN),
* stanowi dowdd tego, ze osoba, ktdra go podpisata, ztozyta oswiadczenie zawarte w
dokumencie,
* odpis dokumentu prywatnego jest rowniez dokumentem i stanowi dowdd istnienia oryginatu
(orzecz. SN),
(np. zapiski, wydruk z korespondencji portali spotecznosciowych, sms-6w, prywatna pozasgdowa
opinia biegtego)

2). Urzedowe (art. 244 k.p.c.) — sporzadzone w przepisanej formie przez powotane do tego
organy:
e w zakresie ich dziatania (domniemanie legalnosci - art. 1 u.s.o.)
e wystawcg dokumentu jest podmiot, ktéry jest twdrcg wyrazonego oswiadczenia (nie
sporzadzajacy dokument technicznie)
e stanowig dowdd tego, co jest w nich urzedowo zaswiadczone (domniemanie prawdziwosci
tresci i autorstwa);
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e (sporzadzenie dokumentu z naruszeniem procedury tj. gdy uniemozliwia weryfikacje
zawartych w nim danych uprawnionych podmiotéw skutkuje utrata domniemania
prawdziwosci tresci — wyr. SA).

24. Przyktadowe dokumenty w systemie oswiaty:

a) Urzedowe

o ksiega ewidencji dzieci i mtodziezy podlegajacej obowigzkowi szkolnemu (§ 3a rozp.),
e Swiadectwa i dyplomy (art. 11 ust. 1 u.s.0.),

o rejestr wypadkdw ( § 50 rozp. w spr. b.h.p.),

e pocztowy dowdd doreczenia pisma adresatowi,

b) Prywatne

e oswiadczenie o wzieciu udziatu w lekcji religii (§ 1 ust. 2 rozp. o nauce rel.),

e zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia wystawione poza dziatalnoscig organu
panstwowego;

25. Odpowiedzialno$¢ w oswiacie:

W zakresie zwigzanym z obowigzkiem powiadamiania organdw Scigania i orzekania o naruszeniu
prawa przez nieletnich wystepujg dwa generalne kryteria:
e Obowigzek spofeczny — spoczywa na kazdym, kto ujawni lub uzyska informacje o zaistnieniu
przedmiotowego zdarzenia (art. 304 § 1 k.p.k., art. 4§ 2 u.p.n.);
e Obowigzek prawny — w zaleznosci od rodzaju zdarzenia, spoczywa badz na kazdym (art. 240
k.k.) badz na poszczegdlnych podmiotach (art. 304 § 2 k.p.k., art. 4 § 3 u.p.n.);
Podmiotami tymi w szczegdlnosci sg dyrektorzy szkét (art. 115 § 13 pkt 4 k.k.) oraz nauczyciele w
zwigzku z petnieniem obowigzkdéw stuzbowych (art. 63 ustawy - karta nauczyciela);

Dyrektor, nauczyciel, pedagog (oraz inne osoby petnigce czynnosci stuzbowe na podstawie karty
nauczyciela jako nauczyciele) — odpowiadajg karnie w zakresie art. 240 k.k. zawsze, natomiast w
pozostatych wypadkach ponoszg odpowiedzialnos¢:

e karng - jesli w zwigzku z petnieniem obowigzkédw stuzbowych nie ztozyli zawiadomienia, a
jego brak wptynat na szkode interesu prywatnego lub publicznego — dyrektorzy lub
nauczyciele p.o. dyrektorzy (art. 231 k.k.)

e dyscyplinarng — jesli brak powiadomienia nie wywotat zadnej szkody lub zagrozenia jej
wystgpienia (nauczyciel nie odpowiada za niedopetnienie obowigzkdw karnie)
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