Regulamin organizacji wycieczek szkolnych

w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Kluczach

Regulamin obowiazuje od dnia 30 listopada 2022r.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz.
1055)



§1.
Zasady ogoélne

Wycieczki sa integralng czgscig dziatalnosci statutowej szkoty i sa organizowane
w trakcie roku szkolnego w ramach zajg¢ dydaktyczno-wychowawczych oraz
opiekunczych.

Organizacj¢ i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci organizatorow.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, zatwierdzajgc karte
wycieczki.

§ 2.
Rodzaje wycieczek

Woycieczki przedmiotowe - inicjowane, organizowane i realizowane przez nauczycieli
w celu uzupelienia programu nauczania z danego przedmiotu lub grupy
przedmiotow.

Wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego 1 umieje¢tnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym srodowisku 1 umiej¢tnosci zastosowania jej w praktyce.
Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udziat wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i1 umiej¢tnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem.

§3.
Kierownik wycieczki i opiekunowie

Kierownika wycieczki i1 opiekundw wyznacza dyrektor szkoty sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty. W zaleznos$ci od celu i programu wycieczki opiekunem moze
by¢ takze osoba sposrod pracownikow niepedagogicznych, wyznaczona przez
dyrektora szkoty.
Rodzice uczniéw moga by¢ dodatkowymi opiekunami podczas wycieczki szkolnej po
wyrazeniu zgody przez dyrektora szkoty.
W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej kierownik
I opiekunowie musza posiada¢ udokumentowane przygotowanie i uprawnienia
zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczKki.
Kierownik moze rowniez petié¢ funkcj¢ opiekuna za zgoda dyrektora szkoty.
Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczegolnoSci:
- przygotowanie dokumentow zgodnie z niniejszym  Regulaminem
i przedstawienie ich dyrektorowi szkoty najpdzniej na 3 dni przed planowang
wycieczka,



opracowanie programu i dostosowanie Regulaminu do specyfiki wycieczki,
zapoznanie z nim ucznidéw, rodzicow i opiekunéw oraz poinformowanie ich
o celu i trasie wycieczki,

zebranie 1 przechowywanie pisemnych zgdd rodzicow na udziat ucznia
W wycieczce wedtug wzoru (zalacznik 3),

poinformowanie intendentki o planowanej wycieczce i ewentualne zgloszenie
odpisu obiadu najp6zniej 3 dni przed wyjazdem,

zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu  wycieczki
I przestrzegania jej Regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
zapoznanie uczestnikow (uczniow i opiekunéw) z zasadami bezpieczenstwa
oraz zapewnienie warunkéw do ich przestrzegania,

okresleniec zadan opickunow w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczniom,

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikOw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,

organizowanie 1 nadzorowanie transportu, wyzywienia 1 noclegow dla
Uczestnikow,

dokonanie podziatu zadan wsrdod uczestnikow,

zgodne z planem dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na
organizacj¢ wycieczki,

podsumowanie i rozliczenie finansowe odptatnej wycieczki w ciggu 5 dni po
jej zakonczeniu wedtug wzoru (zalacznik 5),

zredagowanie i wystanie artykulu na strong szkoty w ciggu 3 dni po
zakonczeniu wycieczki.

6. Do zadan opiekunow nalezy w szczegoélnoSci:

sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami,

sprawdzanie stanu liczbowego jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego,

wspoldzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki
I przestrzegania regulaminu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez
uczniow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
nadzorowanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§ 4.

Zasady organizacji wycieczek

Opieke nad uczniami bioragcymi udzial w wycieczce sprawuja kierownik i opiekunowie

grupy.

Przy organizacji zaj¢é, wyjs¢ i wycieczek poza teren szkotly, liczbe opiekundéw oraz
sposob zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju



psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ osob powierzonych
opiece szkoty, a takze specyfike zaje¢ oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywac.
3. Wymagana liczba opiekunéw na wycieczkach:

10.
11.

12.

13.

- wycieczki piesze poza teren szkoty trwajgce do dwoch godzin — 1 opiekun na
klase. W  tym przypadku wyjscie nalezy wpisaé w ,Rejestrze wyjsé
grupowych uczniow” znajdujacym si¢ na portierni szkolnej (bez Karty
wycieczki),
- wycieczki piesze po okolicy trwajace powyzej dwoch godzin — 1 opiekun na
klase,
- wycieczki autokarowe jednodniowe — 1 opiekun na 15 0sob,
- specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne — 1 opiekun na 15 oséb,
- wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 osob,
- tzw. zielone szkoty — 1 opiekun na 15 oséb,
- wycieczki rowerowe: 2 opiekunow na grupe 10-13 uczniow (zgodnie z
prawem o ruchu drogowym w kolumnie rower6w nie moze jecha¢ wigcej niz
15 0s6b), wszyscy uczniowie muszg posiadaé kart¢ rowerows.
Po zapoznaniu si¢ ze specyfikg wycieczki dyrektor moze podja¢ decyzje o zmianie
liczby opiekunow.
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi
1 innych niebezpiecznych warunkéw atmosferycznych.
Miejscem zbiorki ucznidow przed planowang wycieczka i po niej jest teren szkolny.
Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i oOrganizacyjnym,
a nastgpnie  informuje si¢ uczniow i rodzicow o podjetych ustaleniach, w
szczegolnosci o trasie, harmonogramie i Regulaminie.
Przed wyjazdem (wyjS$ciem) na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sig.
Opiekunowie sprawdzajg stan liczebny uczestnikow przed wyjazdem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.
Opiekunowie zabierajg apteczke pierwszej pomocy.
W przypadku, kiedy w dniu wycieczki uczen nie przyjdzie na miejsce zbiorki,
informacje t¢ nalezy niezwlocznie zglosi¢ do wicedyrektora szkoty, ktory odnotowuje
frekwencj¢ w dzienniku elektronicznym.
Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzglednic mozliwosé
przegladu pojazdu przez policje — kontrola zglaszana jest wylacznie przez rodzicow
uczniow.
Rodzice powinni przekaza¢ kierownikowi wazne/niezbedne wedtug nich informacje
dotyczace funkcjonowania dziecka.

§5.
Woycieczki zagraniczne

Wycieczki zagraniczne w szkole moga by¢ organizowane w formach, o ktorych mowa
w§ 2.



2. Zgode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych, wyraza dyrektor szkoly po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny
przynajmniej na 14 dni przed planowanym terminem wyjazdu, ktorym przekazuje
niezb¢dne dokumenty.

3. Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegaja obowigzkowo ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczgsliwych wypadkow i1 kosztow leczenia.

4. Kierownik wycieczki lub co najmniej 1 opiekun zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ poza granicami kraju.

§6.
Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany posiadac legitymacj¢ szkolng, przyby¢ na miejsce
zbiorki o wyznaczonej godzinie, poinformowac¢ kierownika wycieczki o ewentualnym
ztym samopoczuciu.

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany do bezwzglednego przestrzegania Regulaminu
wycieczkKi.

Uczestnik wycieczki podlega kierownikowi oraz opiekunom i jest zobowigzany do
wykonywania ich polecen.

Podczas podrozy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania przepisdéw podroznych
oraz stosowania si¢ do polecen kierownika, opiekunow, pilota, przewodnika i
kierowcow.

W czasie postoju i zwiedzania uczestnik nie moze oddala¢ si¢ od grupy bez zgody
opiekuna, jest zobowigzany posiada¢ odpowiedni do charakteru wycieczki stroj,
zwlaszcza buty.

Uczestnik zobowigzany jest stosowac si¢ do regulaminéw obowigzujacych w obiekcie
zakwaterowania oraz miejscach realizacji programu wycieczki (m.in. przepisOw
przeciwpozarowych, komunikacyjnych, poruszania si¢ po drogach publicznych, ciszy
nocnej itp.).

Uczestnik powinien zachowywac¢ si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny, a obiekty
zabytkowe i eksponaty muzealne traktowac z nalezytym szacunkiem.

Uczestnikow obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu, e-papieroséw, zazywania
narkotykow, srodkdw odurzajacych oraz napojow alkoholowych.

W przypadku wyjazdu zagranicznego uczestnicy zobowigzani s3 do zachowywania si¢
zgodnie z ogdlnie przyjetymi obyczajami, zasadami i zwyczajami panujacymi w danym
kraju.

10. Kazdy uczestnik zobowigzany jest dba¢ o swoj bagaz i pienigdze oraz o porzadek
w miejscu zakwaterowania i w autokarze. Ma obowigzek dbania o mienie i wyposazenie
miejsca, w ktorym przebywa.

11. Kierownik moze podja¢ decyzje o niezabraniu ucznia na wycieczke w sytuacji , gdy
uczen jest razaco do niej nieprzygotowany lub zglasza zte samopoczucie. Kierownik
zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty oraz rodzicom.



12. Uczestnik moze sam dawkowac sobie leki na podstawie informacji od rodzicow
(prawnych opiekunéw). W szczegolnych przypadkach kierownik lub opiekun wycieczki
moze poda¢ lek wedtug zalecen lekarza/ pielggniarki/ rodzicow/prawnych opiekundw.

§7.
Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogélny koszt wycieczki, koszt jednego
uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nast¢pnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

3. Kierownik oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udzialu w wycieczce.

4. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
Z nig zwigzanych.

5. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki.

6. Jesli wycieczka byla bezplatna (np. optacona przez darczynce, czy w ramach
wspoOlpracy z instytucja, czy organizacja), nie trzeba sktadac rozliczenia wycieczki do
dyrektora szkoty.

§8.
Dokumentacja wycieczki

1. Na dokumentacje wycieczki sktadajg sig:

- karta wycieczki z dziennika elektronicznego — ( zalacznik 1),

- lista uczestnikow wycieczki z telefonem do rodzicéw z dziennika elektronicznego —
( zalacznik 2),

- pisemna zgoda rodzicow na wyjazd dziecka — ( zalacznik 3),

- Regulamin wycieczki — (zalacznik 4). Regulamin ten kierownik powinien
dostosowac uwzgledniajac specyfike danej wycieczki,

- rozliczenie finansowe wycieczki — (zalacznik 5).

2. Rozliczenie wycieczki nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty do 5 dni po wycieczce.

§9.

Instrukcja prawidlowego wypelniania dokumentacji wycieczki w dzienniku
elektronicznym

1. Kierownik wycieczki wypelia wszystkie zakladki w dzienniku elektronicznym
dotyczace organizacji wycieczki: Informacje podstawowe/Program/Kompletowanie
oddziatow/ Opiekunowie/Uczestnicy/ Uczniowie niebioragcy udziatu.



Kierownik wycieczki moze by¢ jednoczesnie opiekunem po wyrazeniu zgody przez
dyrektora szkoty.

. Na liscie ucznidow muszg znajdowac si¢ wszystkie numery telefonow rodzicow.

W zaktadce ,,Kompletowanie oddziatow” nalezy wpisa¢ tylko te oddzialy, ktére jada
na wycieczke w catosci.

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich pol, nalezy wejs¢ w zakladke ,,Przekaz do
zatwierdzenia”.

Po zatwierdzeniu wycieczki przez dyrektora nalezy wydrukowac¢ kart¢ wycieczki wraz
z listg obecnosci 1 dostarczy¢ do zatwierdzenia przed dyrektora najpdzniej na 3 dni
przed planowanym wyjazdem lub wyjsciem.

Opiekunowie zbierajg od rodzicoOw uczniéw zgody na udziat w wyciecze wyrazong
w formie pisemnej zgodnie z Zalacznikiem 3 do regulaminu i przekazujg je
kierownikowi wycieczki.

§ 10.
Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce organizowane] w dniach zajeé
szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z oddziatem wyznaczonym przez
dyrektora. O planie lekcji informuje uczniow wychowawca klasy.

W przypadku razgcego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie
alkoholu, zazywanie narkotykow i innych §rodkow odurzajacych, wandalizm itp),
kierownik wycieczki zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoty. Rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani sa3 w takim przypadku do natychmiastowego odebrania
dziecka z wycieczki.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sag do zadbania o to, aby uczen bedacy
uczestnikiem wycieczki zostat wlasciwie na nig wyposazony. Dotyczy to zwlaszcza
ewentualnych lekarstw, legitymacji szkolnej, badz waznego paszportu, a takze
stosownego obuwia 1 odziezy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami), Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055), Statut Szkoty, Kodeks pracy.



Wzory dokumentow:

Zalgcznik 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres przedszkola/szkoty/placowki:

TOrMIN: oot

Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba uczniow: ...................... , W tym uczniow niepelnosprawnych: ...............

Klasa: ........

Liczba opiekundéw wycieczki:



1) Dotyczy wycieczki za granica.

PROGRAM WYCIECZKI
Adres miejsca
Data, godzina Dhugoé trasy Miejscowosé Szczegotowy noclegowego
wyjazdu (w kilometrach) docelowa program wycieczKki 1 Zywieniowego

oraz powrotu

i trasa powrotna

od wyjazdu do powrotu

oraz przystanki
1 miejsca zywienia

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

Kierownik wycieczKi

(imig i nazwisko oraz podpis)

wycieczki.

Opiekunowie wycieczki

(imiona i nazwiska oraz podpisy)




ZATWIERDZAM

Zalgcznik 2

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoly/placowki)

Lista uczniéw bioracych udziat w wycieczce

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Klasa

Telefon do rodzicow

10

( podpis dyrektora)



Zalgcznik 3

ZGODA

rodzica/6w (opiekundéw prawnych) na udziat dziecka w wycieczce szkolnej

Zapoznalam/em si¢ z Regulaminem wycieczki szkolnej

i wyrazam zgode¢ na udzial mojego dziecka:

(imig i nazwisko dziecka, oddziat)

w wyciecze do

*Przekazuje/nie przekazuje niezbedne informacje dotyczace funkcjonowania dziecka:

*wiasciwe podkresli¢

11



(data i czytelny podpis rodzica)

Zalgcznik 4

( Bazowy Regulamin wycieczki szkolnej, ktory nalezy zmodyfikowaé w zaleinosci od
programu wycieczki )

REGULAMIN WYCIECZKI SZKOLNEJ

Uczen zobowigzany jest:

Przestrzega¢ regulaminu wycieczki ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa i higieny.

Posiada¢ legitymacje¢ szkolna.

Przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie.

Bezwzglednie stosowaé si¢ do polecen kierownika i opiekundéw wycieczki oraz
pilota, kierowcow i innych osob odpowiadajgcych za bezpieczenstwo uczestnikow
wycieczKi.

Przestrzegac przepisow ruchu drogowego oraz poruszania si¢ w miescie.

Przestrzegaé¢ programu wycieczki, szczegodlnie ustalonych godzin.

W przypadku wyjazdu zagranicznego zachowywacé si¢ zgodnie z ogdlnie przyjetymi
obyczajami, zasadami i zwyczajami panujagcymi w danym kraju.

Przestrzega¢ regulaminéw obowigzujacych w miejscu noclegowym, szczegdlnie ciszy
nocnej oraz zachowanie porzadku i ochrony mienia.

Dba¢ o swoéj bagaz i pienigdze oraz utrzymywac porzadek i czysto$¢ W miejscu
zakwaterowania oraz $rodkach transportu.

Przestrzega¢ zasad kultury osobistej oraz zachowania si¢ w sposob nie uwlaczajacy
godnosci szkoty.

Zalecenia dla kierownika i opiekunow:
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Uczestnik razaco nieprzygotowany do wyjazdu moze by¢ niezabrany na wycieczke
i zosta¢ odestany do domu nawet z miejsca zbiorki. Decyzje podejmuje Kierownik
wycieczki i informuje o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow ucznia.

W przypadku naruszenia Regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu,
zazywanie narkotykow i innych $rodkéw odurzajacych, wandalizm itp), kierownik
wycieczki zawiadamia rodzicéw 1 dyrektora szkoty. Rodzice zobowigzani sag w takim
przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczkKi.



Zalgcznik 5

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI SZKOLNEJ

WYCIECZKA dO ..o zorganizowana W dniu ........cccceeeeevveeernnnnn

I. Wplywy

1. Wplaty uczestnikoéw wycieczki:

liczba 0SOb .....cccvevvereeenne. x koszt wycieczKi ......occvveveevenenanen. S et e e es zt
2. INNE WPEALY ©eviievieiiiiie ettt ettt et e et e et e e tbeets e b b e bbbt nbe e e b zt

Razem wplywy zi

1. Wydatki

1. KOSZE TrANSPOITUL ...ttt ettt s e e nne e 7t
2. KOSZE NOCIBQU: ..t ettt b ettt e zt
3. KOSZE WYZYWICTIIA ...uvieiiieieieeeieeeiieesteeeeteesere e e sbeesabe e s et e sbbe e st e e sa b b e s beessbe e s beesnbe e s nbeeennneeanns zt

4. Koszty biletow wstepu:

O MUZEUIMN ..ottt et zt

O KINA: .o oiiiiiiecicceecee ettt ettt ta e e aa e et aeeataeeas e 7t

A0 TBALIU ..t et s zt

ITINIC. . euvieeiieireeeteeereereireettestteeteestaesseessaessaessaessaesseesseesseenseasseenseesenseens 7t

5. INNE WYOAEKI: ..ottt zt
RAZEM WYAATKI: ..o 7t

1. KOSzt WYCIECZKI 1 UCZESINIKA: ....eoieeeciecie ettt zt
IV. P0zostala KiWota W WYSOKOSC ....ecuviiuiiiiiiiiiiieiieesieeteereesreeveetrestreseresssesssesssesssessesssesssenns zt

P01 VLSS

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty, np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)
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(data i czytelny podpis kierownika)

Rozliczenie zatwierdzil : ............ccooiiiiiiiiiii
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